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CONG TAC THANG 12 NAM 2025

I. CONG TAC TRONG TAM

- Tuyén truyén ky niém 81 nam ngay thanh 1ap Quéan doi Nhan dan Viét
Nam 22/12/1944 - 22/12/2025.

- Tham gia tiép Poan kiém tra S& GDPT vé viéc cong nhan phd cap -
XMC nam 2025.

- Chi dao t6 chire ra dé, kiém tra cudi ky I nim hoc 2025 — 2026.

- T6 chuc kiém ke tai san cudi nam 2025.

I1. NHIEM VU CU THE

1. Cong tac té chirc hanh chinh

a) Cong tac té chic nha truong

- Tham gia cling Ban chi dao pho cap GD-XMC x& My TU tiép Poan

kiém tra pho cap cua S6 GDDT vao ngay 08/12/2025 tai Hoi truong UBND Xa.

- Trién khai hudng dan xét danh hi¢u “Nha gido uwu tu” 1an tha 17 nim
2025 theo quy dinh tai Nghi dinh s6 35/2024/ND-CP ngay 02/4/2024. Thoi gian
hoan tat va nop ho so vé Phong VHXH vao ngay 18/12/2025.

- T6 chuc kiém ké tai san cudi ndm vao ngay 30/12/2025 (theo Quyer dinh
phan cong Ban kiem tra noi bo).

b) Té trwéng Hanh chinh - Thar vién

- Xay dung ké hoach thang cua T6 Hanh chinh; t6 chiic hop dinh ky theo
quy dinh tai Bicu 1€ truong trung hoc, danh gia thi dua cua thang.

- Tham gia tryc hanh chinh, phdi hop cac bo phan giai quyet cong viéc
tiep dan khi 1anh dao nha truong di cong tac.

- Sap xeép SGK, SGV, STK cho khoa hoc; thuong xuyén khéi dong méay
tinh phuc vu tot viéc tham khao tu liéu cua giao vién va hoc sinh; cap nhat viéc
muon - tra sach kip thoi.

- Tham gia kiém ke tai san cudi nam tai chinh.

c) Ké toan

- Thuc hién d6i chiéu theo quy dinh, tham muu duyét cap luong thang 12
nam 2025; quyét toan kinh phi cuoi theo quy dinh.



- Theo doi va dé,nghi nang luong, nang tham nién cua nha giao kip thoi.
Nam chat so6 liéu vé ché do, chinh sach cua nguoi day, nguoi hoc dé bao cao kip
thoi khi UBND x& yéu cau.

- Tham gia kiém ke tai san cudi nam 2025.

- Dang nop quy “Vi nguoi ngheo” qua van dong 01 ngay luong cua CB-
GV-NV nop ve UBMT t6 quoc Viét Nam xa My Tu.

d) Vin thw

- Trién khai, pho bién kip thoi ké hoach hang tuan caa nha truong.

- B4o c4o si s6 hoc sinh theo dinh ky ngay 15 hang thang vé UBND x4.

- Luu trir va phat hanh cong van trong thang; sap xép hd so dam bao tinh
khoa hoc. Thuong xuyén phoi hop vién chire va nguoi lao dong trong viéc cap
nhat, bo sung ho so vién chuc, khi co sy thay doi.

- Tham gia kiém ke tai san cudi nam 2025.

e) Thiét bj

- Tham gia kiém tra viéc kicm ké tai san, c4c trang thiét bi, DDDH cudi
nam; cap nhat danh muc thiét bi va BPDDH méi (néu co).

- Gidi thiéu danh muc ’hién cd, giup giao vién muon — tra kip 'ghc‘yi; bao céo
nhimg truong hgp hu hao néu xay ra. Theo ddi viéc muon, tra thiét bi, PDDH
trén h¢ thong phan mém.

g) Bdo vé

- bam bao cong tac an ninh, an toan trong moi truong giao duc cua nha
trrong; khong dé viéc mat mat tai san dien ra.

- Kiém tra dong cira, dén quat cac 16p khi két thic ngay hoc.

- Chiu trach nhiém truc kéng (truc trong khi cip dién); sap xép khu dé xe
cho hoc sinh dam bao ngan nap va an toan; thuong xuyén theo doi cac truong
hop pha hoai xe gitra hoc sinh cac 16p.

h) Phuc vu

- Quét don vé sinh khu lam viéc hanh chinh, chiu trach nhiém cong tac vé
sinh tai cac khu vé sinh caa giao vién va hoc sinh.

- X li réc thai trong ngay khong dé ton dong; khod nguon nudc may khi
két thac ngay day.

2. Cbng tac Chuyén moén nha truong

- Tiép tuc chi dao thuc hién doi méi phuong phap giang day, d6i moi
Kiém tra danh gia dap ing chuong trinh GDPT 2018.

- Chi dao cdng tac to chirc thi GVCN cép truong va hoan tat cac loai ho
so thi GVCN gioi cap thanh pho vé x& My Ta, thoi gian hoan tat trong ngay
11/12/2025.



- Chi dao ké hoach kiém tra cudi ky I trong tuan 17, tir ngay 29/12/2025
den het ngay 03/01/2026, viéc to chuc ra d€ kiem tra dam bao tinh bao mat,
khoa hoc, phu hop tinh than d6i méi phuong phap, do6i maéi kiém tra, danh gia.

- Tham gia cong tac kiém ké tai san cudi nam (theo Quyér dinh phan cong
Cua nha truong).

- T6 chue kiém tra noi b, trong d6 kiém tra HDSP it nhat 03 gido vién.

3. P9i TNTP Hé Chi Minh

- On dinh né nép cua hoc sinh, tuyén truyen giao duc vé phong, chong bao
luc hoc duong; ting cudng kiém tra vé né nép, gio giac hoc tap... Phéi hop cac
bo phan trong va ngoai nha truong giao duc dao duc hoc sinh.

- Tiép tuc trién khai va thyc hién tot Chuong trinh hoat dong cua chi Doi,
Chuong trinh rén luyén doi vién tot.

- Tuy@n truyén Chu diém thang 12: “Chao mirng ngay thanh lap Quén doi
nhan dan Viét Nam 22/12”. Thuc hién cac hoat dong tuy@n truyén vé truyen

théng cach mang, long yéu nudc, long biét on cac anh hung liét si, cuu chién
binh, nhitng nguoi da hi sinh cho nén doc 1ap dan toc.

- Cung cb thuc hién tét Chuong trinh phat thanh Ming non, tang cudng
tuyén truyén nhiing tim guong ngudi that, viéc that, nham nudi mam nhitng udc
mo tuoi dep va khat vong trong tuong lai cua cac em.

4. Pho cap GD THCS

- 'I:iép tuc tham muu Ban chi dao xa va lanh dao nha truong hoan tat bao
cao, chuan bi tiép Poan kiém tra cia So GDDT vao ngay 08/12/2025.

- Thyc hién dam bao cac so liéu trén h¢ thong ve cong tac pho cap XMC;
phoi hgp cung GVCN van dong hoc sinh ra 16p duy tri si so (néeu co).

- Tham gia Poan kiém tra cdng nhan pho cap — XMC cua S GDDT tir
ngay 02/12/2025 dén ngay 16/12/2025.

5. Cong tac y té hoc dwong

- Thuc hién tét cong tdc Cham soc stirc khoé ban dau trong thang.

- Phoi hgp Boi TNTP HCM tuyén truyén phong, chong dich bénh sau
mua l&i. Phoi hgp cung TPT DGi, kiém tra cong tac vé sinh va phong, chong dich
tai cac lop.

Dé nghi c4c bo phan nghiém tdc thyc hién./.

KT. HIEU TRUONG
Noi nhan: PHO HIEU TRUONG
- Ban 1anh dao nha truong;
- HDSP truong;
- Luu: VT, ...



